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  ي سازمانآمُزش مقررات آئيه وامً
 تعاريف :
تٔ جای ٍؼاّی رکش ؽذٓ تکاس ّأٍ افغلادات صيش  آئیِدس ايِ 

 ٍی سّٗذ:
 عاصٍاُ ّظاً فْفي سايأّ اي اعتاُ فاسط:  سازمان

مٔ اص   یٕاي آٍ٘صؽ دٗسٓریقلاح تشگضاسی ٍجشي  : گايآمُزش
 َايْذٍج٘ص تشگضاسي دٗسٓ ٕاي آٍ٘صؽي سا دسيافت ٍیْعاصٍاُ 
 ٍؾاٗساُ  ٗ اػضاء عاصٍاُ  –کاسؽْاعاُ :داَطلب
ی  کٔ ٍ٘سد تاییذ عاصٍاُ ٍی ٕاي آٍ٘صؽ ٍذسط دٗسٓ مدرش:
 تاؽْذ.

 کَیغیُ٘ آٍ٘صػ ٗ پژٕٗؼ عاصٍاُ کميسيُن:
 کاسگشٗٓ تخققی آٍ٘صػ عاصٍاُ کارگرَي :

 
 

 ٌدف : 
 ٕذف اص تذٗیِ ایِ آئیِ ّأٍ :

جٖت اجشاي تٖیْٔ دٗسٓ  تؼییِ سٗػ اجشائي ٗ ٍقشسات ٍنت٘ب تٔ
ٕاي آٍ٘صؽي ٍق٘ب تٔ ٍْظ٘س استقاء عغخ ػيَي ٗ ػَيي 

 ميیٔ اػضاء عاصٍاُ .
 

 دامىً كاربرد : 
 ایِ آئیِ ّأٍ دس د٘صٓ ٕای صیش کاستشد داسد:

  ُعاصٍا 
 آٍ٘صؽگآ ٕا 

 ُاػضاء عاصٍا 
 

 فٍرست :
 ؽشايظ ؽشمت دس دٗسٓ ٕا .1
 ؽی٘ٓ ثثت ّاً .2
 اىضاٍات تشگضاسي دٗسٓ ٕا .3

a. گآآٍ٘صؽ 
b. داٗعية 
c. ٍذسط 

 اسصياتي ٗ ّظاست تش تشگضاسي دٗسٓ ٕا .4
 عْجؼ .5
 ؽشايظ اػغاء گ٘إیْأٍ .6
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 ٍ٘اسد تنَیيي .7
 

 :شرايط شركت در دَري ٌا  -1

  ٓادشاص ؽشایظ ٍشت٘ط تٔ پیؼ ّیاص دٗس: 
تشاي ؽشمت دس دٗسٓ اي مٔ داساي پیؼ ّیااص ٍاي تاؽاذ داٗعياة     

يا ادػا دتي اگش ٍذسك ٍؼتثشي اص ٍ٘عغات آٍ٘صؽي اسائٔ دٕذ ٗ 
َّايذ مٔ تجشتٔ مافي دس صٍیْٔ ادشاص پیؼ ّیاص داسد تاياذ دس آصٍاُ٘   
تؼیاایِ عااغخ آُ دٗسٓ ؽااشمت َّايااذ ٗ فقااظ دس فاا٘ست مغااة      

 دذّقاب ٍي ت٘اّذ دس دٗسٓ ٍضت٘س ؽشمت َّايذ 
 

 ٍثاه :
ICDL  Network+  Win XP  Win Server 
 

  Win Serverدس ايِ ٍثاه اگاش داٗعياة ٍتقا اي ؽاشمت دس دٗسٓ     
ؽشمت َّ٘دٓ ٗ دس ف٘ست مغة دذ   Win XPتاؽذ تايذ دس آصٍُ٘ 

ؽشمت َّاياذ دس يیاش     Win Serverّقاب خ٘إذ ت٘اّغت دس دٗسٓ 
ٍؼشفي ٍي گاشدد مأ تاشاي      Win XPايْق٘ست تشاي گزساّذُ دٗسٓ 

ؽشمت مْذ اياِ   +Networkؽشمت دس ايِ دٗسٓ ٌٕ تايذ دس آصٍُ٘ 
یؼ ّیاص ّذاؽتٔ تاؽاذ تْاضه پیاذا    عيغئ ٍشاتة تا دٗسٓ اي مٔ پ

 ٍي مْذ.
 

  ٓاص  66دذّقاب قث٘ىي دس آصٍّٖ٘اي تؼییِ عغخ مغة َّش
 ٍي تاؽذ. 166

  مَیتٔ عاشح  ع٘الات ٍشت٘ط تٔ آصٍّٖ٘اي تؼییِ عغخ ت٘عظ
عشاداي  ع٘اه ٍتؾانو اص َّايْاذگاُ عااصٍاُ ٗ آٍ٘صؽاگآ     

 .ٍي ؽّ٘ذ

  ٍاُعااص صٍاُ ٗ ٍناُ تشگضاسي آصٍّٖ٘اي تؼییِ عغخ ت٘عظ 
 تٔ اعلاع داٗعيثیِ ٍي سعذ.

  ٍي تاؽذ. آٍ٘صؽگآٍجشي تشگضاسي آصٍّٖ٘اي تؼییِ عغخ 

  ّظاااست تااش سّٗااذ تشگااضاسي آصٍّٖ٘اااي تؼیاایِ عااغخ تااا دضاا٘س
 َّايْذٓ عاصٍاُ اّجاً ٍي پزيشد.

   ................. .ٕضيْاأ ؽااشمت دس آصٍااُ٘ تؼیاایِ عااغخ ٍثياا
        َ اسٓ سياه تٔ اصاي ٕاش آصٍاُ٘ ٍاي تاؽاذ مأ تأ دغااب ؽا

...............................دس ٗجاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااأ 
 ٗاسيض ٍي گشدد. ......................................
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   ِدسفاذ اص ٕضيْاأ ٗفاا٘ه ؽااذٓ تاتاات آصٍااُ٘ تؼیاای..............
 عغخ تٔ آٍ٘صؽگآ ٗ ٍاتقي تٔ عاصٍاُ تؼيق ٍي گیشد.

  ُ٘آٍ٘صؽااگآ ٍ٘ اات اعاات ٗجاا٘ٓ دسيافاات ؽااذٓ تاتاات آصٍاا
سٗص پظ اص پاياُ ػَيیات ثثت ّاً  4دذامثش تا تؼییِ عغخ سا 

تٔ دغاب ؽَاسٓ ............................... دس ٗجأ عااصٍاُ   
 ٗاسيض َّايذ. 

         تغ٘ئ دغااب آٍ٘صؽاگآ تاا عااصٍاُ دس ٍ٘ػاذ ٍقاشس تااثیش
ٍغاتقیٌ دس اداٍاأ َٕناااسي عااصٍاُ تااا آٍ٘صؽااگآ خ٘إااذ   

 داؽت.

    ًقثا٘ىي تأ ٕای     ٕضئْ اخز ؽذٓ  دس ف٘ست قث٘ىي ياا ػاذ
 ٗجٔ ٍغتشد َّي گشدد.

     تٔ قث٘ه ؽذگاُ آصٍّٖ٘اي تؼییِ عغخ ٕای  ٍاذسمي اػغاا
َّیگشدد ٗ پزيشفتٔ ؽذگاُ فشفا اجاصٓ ؽشمت دس دٗسٓ ٕااي  

 ٍضت٘س سا مغة ٍي َّايْذ.

  ّ٘تات تأ    3دفؼات ؽشمت دس يل آصٍُ٘ تؼییِ عغخ دذامثش
 3اصاي يل دٗسٓ ٍي تاؽذ مٔ دس ف٘ست ػاذً قثا٘ىي دس ٕاش    
 ّ٘تت  داٗعية ٍيضً تٔ ؽشمت دس دٗسٓ پیؼ ّیاص ٍي تاؽذ.

---------------------- 
 :شيُي ثبت وام  -2
 

       ثثات ّااً دس دٗسٓ ٕااي آٍ٘صؽاي ت٘عاظ ٓ دس فاشً   آٍ٘صؽاگا
 ف٘ست ٍي پزيشد.ٍشت٘ط تٔ آٍ٘صؽگآ اعتاّذاسد 

    آٍ٘صؽااگآ ٍ٘ اات اعاات دس پاياااُ ػَيیااات ثثاات ّاااً فايااو
پی٘عت  –سا دس قاىة اعتاّذاسد ٍشت٘ط تٔ اعلاػات داٗعيثیِ 

 .تٔ عاصٍاُ اسائٔ دٕذ  – 1

    ِؽااشٗع دٗسٓ ٍْاا٘ط تاأ تايیااذ ىیغاات ثثاات ّاااٍي داٗعيثاای
 اسعاه ؽذٓ اص آٍ٘صؽگآ ت٘عظ عاصٍاُ ٍي تاؽذ.

  ّفش ٍي تاؽذ . 15دذّقاب تؾنیو ٕش دٗسٓ تؼذاد 

   ُعااصٍاُ  دس ف٘ستینٔ دس ٍٖيت ٍقشس ثثت ّاً تؼذاد داٗعيثاا
ٓ یو ملاط ّشعاذ  تٔ دذّقاب تؾن ٍختااس خ٘إاذ    آٍ٘صؽاگا

سا تااشاي ؽااشمت دس دٗسٓ عااصٍاُ  تا٘د تااا ثثات ّاااً مْْااذگاُ   
 .تا داٗعيثاُ آصاد دس يل ملاط ادياً َّايذٍضت٘س 

   عثاااااااااااق ؽاااااااااااٖشئ دٗسٓ ٕااااااااااااي آٍ٘صؽاااااااااااي
 .ٍ٘اصيِ............................. تؼییِ ٍي گشدد 
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   ثثات  آٍ٘صؽاگآ ٗ دس صٍااُ    ت٘عاظ ؽٖشئ ثثت ّاً دٗسٓ ٕاا
ٗ عااصٍاُ ٕای  تؼٖاذي دس     ّاً اص داٗعيثااُ اخاز ٍاي گاشدد    

 . قثاه پشداخت ؽٖشئ داٗعيثیِ ّخ٘إذ داؽت
  دسفذ اص ٕضئْ ٗف٘ه ؽذٓ تاتت ثثت ّاً دٗسٓ ٕا..............

 تٔ آٍ٘صؽگآ ٗ ٍاتقي تٔ عاصٍاُ تؼيق ٍي گیشد.

     سٗص  4آٍ٘صؽگآ ٍ٘ ت اعت ٗج٘ٓ ثثت ّااٍي سا داذامثش تاا
يااااُ ػَيیاااات ثثااات ّااااً تااأ دغااااب ؽاااَاسٓ    پاااظ اص پا

 ............................... دس ٗجٔ عاصٍاُ ٗاسيض َّايذ.  
---------------------- 

 
 السامات برگساري دَري ٌا -3

 آمُزشگاي 
 

 داَطلب 
 

 مدرش 
 

---------------------- 
 :ارزيابي َ وظارت بر برگساري دَري ٌا  -4
 

   پاياااااُ دٗسٓ  3/2ٗ  3/1ٕااااش دٗسٓ آٍ٘صؽااااي دس ٍقاااااعغ ٗ
تا اسائٔ فشً ٕاي اسصياتي اعتاّذاسد  عاصٍاُآٍ٘صؽي ت٘عظ 

ٍ٘سد اسصياتي دقیق قشاس ٍي گیشد ٗ آٍ٘صؽاگآ   – 2پی٘عت –
ٍجشي تشگضاسي دٗسٓ ٍ٘ ت تٔ سعیذگي تٔ ّتااي  اسصيااتي ٗ   

 –ٍناااُ  –اعااتاد افاالاح ٍاا٘اسد گااضاسػ ؽااذٓ دس خقاا٘ؿ   
 ات ٗ ديگش ٍ٘اسد ٍي تاؽذ .تجٖیض

          ٔفشً ٕاي اسصيااتي َٕضٍااُ تاا ثثات ّااً تأ داٗعيثایِ اسائا
 ٍیؾ٘د ٗ ٍ٘ػذ اعتشداد آّٖا ّیض اػلاً ٍي گشدد.

  داٗعيثیِ ٍ٘ ت ٕغتْذ دس ٍقاعغ تؼییِ ؽذٓ جٖت ػ٘دت
فشً ٕاي اسصياتي اقذاً َّايْذ. تذيٖي اعت دس ف٘ست ػاذً  

شس تأ ؽانايات ٍغاشح    اعتشداد فشٍٖاي اسصياتي دس ٍ٘ػذ ٍقا 
 ؽذٓ تؼذ اص آُ صٍاُ سعیذگي ّخ٘إذ ؽذ.

  ٓاداٍاأ ٗ تَذيااذ تشگااضاسي دٗسٓ ٕاااي آٍ٘صؽااي دس آٍ٘صؽااگا
ٍْ٘ط تٔ ّذ٘ٓ سعیذگي آٍ٘صؽگآ تٔ پیؾْٖادات ٗ اّتقادات 

 عاصٍاُ ٗ َٕچْیِ گضاسػ تنَیيي عاصٍاُ ٍي تاؽذ.
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    آٍ٘صؽگآ ٍنيت تٔ استقاء ٗ تٖث٘د عغخ میفیت آٍا٘صػ تْاا
سٗص ؽذُ ٍْاتغ آٍ٘صؽي ٗ استقاء ّغا  ّاشً افاضاسي ٗ    ٔ ٔ تت

 عخت افضاسي دٗسٓ ٕا ٍي تاؽذ.
  ٔآٍ٘صؽااگآ ٍجااشي تشگااضاسي دٗسٓ ٕاااي آٍ٘صؽااي اص ٕشگّ٘اا

تشخ٘سد ىفظي ٗ يیاشٓ تاا ؽاشمت مْْاذگاُ ٍؼشفاي ؽاذٓ اص       
جذا پشٕیض َّايْاذ   دس ع٘ه ٍذت تشگضاسي دٗسٓ عشف عاصٍاُ 

....................... يااا متثااا تااا ٗ ٍشاتااة سا تااا ؽااَاسٓ تيفااِ ..
عاصٍاُ جٖت تشسعي ٗ سعیذگي ٍغشح ماسؽْاط آٍ٘صػ 

 َّايْذ .

    عاصٍاُ ٍ٘ ت اعت جٖت اّجاً َٕإْگي تَااٍي ٍا٘اسد
آٍ٘صؽي يل ماسؽْاط آٍ٘صػ تغ٘س سعاَي تأ آٍ٘صؽاگآ    

 ٍجشي ٍؼشفي َّايذ.
---------------------- 

 :سىجش  -5
 

   ص اتَااً داساي يال آصٍاُ٘    تَاٍي دٗسٓ ٕاي آٍ٘صؽاي پاظ ا
 پاياُ دٗسٓ ٍي تاؽْذ .

       ع٘الات ٍشت٘ط تٔ آصٍّٖ٘ااي پايااُ دٗسٓ ت٘عاظ مَیتأ عاشح
ع٘اه ٍتؾانو اص َّايْاذگاُ عااصٍاُ ٗ آٍ٘صؽاگآ عشاداي      

 ٍي ؽّ٘ذ.

      ٓاص  66دذّقاب قث٘ىي دس آصٍّٖ٘ااي پايااُ دٗسٓ مغاة َّاش
 ٍي تاؽذ. 166

 ٓت٘عظ عاصٍاُ تٔ  صٍاُ ٗ ٍناُ تشگضاسي آصٍّٖ٘اي پاياُ دٗس
 اعلاع داٗعيثیِ ٍي سعذ.

 .ٍجشي تشگضاسي آصٍّٖ٘اي پاياُ دٗسٓ آٍ٘صؽگآ ٍي تاؽذ 

   ّٓظاست تش سّٗذ تشگضاسي آصٍّٖ٘اي پاياُ دٗسٓ تا دض٘س َّايْاذ
 عاصٍاُ اّجاً ٍي پزيشد.

      ُٕضئْ ؽشمت دس آصٍُ٘ پايااُ دٗسٓ  جٖات ؽاشمت مْْاذگا
ٗ تاشاي دفؼاات تؼاذ    دس ملاط تشاي تاس اٗه سايگاُ ٍي تاؽاذ  

َٕچْاایِ افااشادي ماأ دس ماالاط ؽااشمت ّنااشدٓ اّااذ ٍثياا.    
................. سياااه تاأ اصاي ٕااش آصٍااُ٘ ٍااي تاؽااذ ماأ تاأ    
دغاااب ؽااَاسٓ ...............................دس ٗجاأ آٍ٘صؽااگآ  

 ٗاسيض ٍي گشدد.
  ٓدسفذ اص ٕضئْ ٗف٘ه ؽذٓ تاتت آصٍُ٘ پاياُ دٗس..............

 گآ ٗ ٍاتقي تٔ عاصٍاُ تؼيق ٍي گیشد.تٔ آٍ٘صؽ
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  ُآٍ٘صؽگآ ٍ٘ ت اعت ٗج٘ٓ دسيافت ؽذٓ تاتت آصٍُ٘ پايا
سٗص پااظ اص پاياااُ ػَيیااات ثثاات ّاااً تاأ  4دٗسٓ سا دااذامثش تااا 

دغاااب ؽااَاسٓ ............................... دس ٗجاأ عاااصٍاُ   
 ٗاسيض َّايذ. 

        اثیش تغ٘ئ دغااب آٍ٘صؽاگآ تاا عااصٍاُ دس ٍ٘ػاذ ٍقاشس تا
ٍغاتقیٌ دس اداٍاأ َٕناااسي عااصٍاُ تااا آٍ٘صؽااگآ خ٘إااذ   

 داؽت.

        ٕضئْ اخز ؽذٓ  دس ف٘ست قث٘ىي ياا ػاذً قثا٘ىي تأ ٕای
 ٗجٔ ٍغتشد َّي گشدد.

       فقظ ماسؽْاعاُ ٗ ٍؾااٗسيِ ػضا٘ عااصٍاُ ٍاي ت٘اّْاذ دس
 آصٍُ٘ پاياُ دٗسٓ ؽشمت َّايْذ.

    ؽشمت دس آصٍُ٘ پاياُ دٗسٓ تذُٗ ؽاشمت دس دٗسٓ آٍ٘صؽاي
ّ٘تت  ٍجاص ٍي تاؽذ مٔ دس ف٘ست ػذً قثا٘ىي   2دذامثش تا 
ّ٘تت  داٗعية ٍياضً تأ ؽاشمت دس دٗسٓ آٍ٘صؽاي      2دس ٕش 

 ٍي تاؽذ.

   ؽااشمت دس آصٍااُ٘ پاياااُ دٗسٓ تااشاي ؽااشمت   تؼااذاد دفؼااات
 مْْذگاُ دس دٗسٓ آٍ٘صؽي ّاٍذذٗد اعت.
---------------------- 

 : شرايط اعطاء گُاٌيىامً -6
 

  پظ اص ؽشمت دس آصٍاُ٘ پايااُ دٗسٓ ٗ    ٍؼتثش گ٘إیْأٍفذٗس
 .ٍي تاؽذ آٍ٘صؽگآ   تٔ ػٖذٓمغة دذّقاب 

 ً٘يا  تذقیقات ٗ فْاٗسي -گ٘إیْأٍ ٕا تايذ اص عشف ٗصاست ػي
........................ يااااااااااااااااااااااااااااااااا ........................ 

 فادس گشدّذ. ٗ...........................

     ٍ ٖاش ٗ اٍضااي ٍاذيش آٍا٘صػ     تَاٍي گ٘إیْاٍأ ٕاا فقاظ تاا 
 عاصٍاُ ٍؼتثش ٍي تاؽذ.

 .فذٗس ٗ اػغاي گ٘إیْأٍ تذُٗ ٕضئْ ٍي تاؽذ 

      ٍٔاآ پاظ اص    2فذٗس ٗ اػغااي گ٘إیْاٍأ داذامثش دس فافاي
 تشگضاسي آصٍُ٘ پاياُ دٗسٓ ف٘ست ٍي پزيشد.  

---------------------- 
 مُارد تكميلي :-7
 

  ٍذاو تشگاضاسي    –اعلاع سعاّي جٖت ثثت ّاً دس دٗسٓ ٕا– 
تشگضاسي آصٍاُ٘ تؼیایِ عاغخ ٗ پايااُ دٗسٓ اص عشياق عاايت       
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  ٍؼشفاي ؽاذٓ اص عا٘ي آٍ٘صؽاگآ اص عشياق       ٍذسطاسصياتي
دسيافت سصٍٗٔ يا آصٍُ٘ ٗ ٍقادثٔ تْاا تأ تؾاخیـ عااصٍاُ     

 ف٘ست ٍي پزيشد.
  يا ػذً فالادیت آٍ٘صؽاگإٖا ت٘عاظ عااصٍاُ تاا      فلادیت

َٕچْایِ   -3پی٘عات   –عي سصٍٗٔ اعتاّذاسد آٍ٘صؽاگآ  ستش
تا ت٘جٔ تٔ ّتاي  اسصياتي دٗسٓ ٕاٗ فشً ستثٔ تْاذي اعاتاّذاسد   

 تا اٍتیاصتْذي ٍؾخـ ٍي گشدد.  -4پی٘عت –عاصٍاُ 
 
 
 


